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概要 
 
長崎県高等学校体育連盟（長崎県高体連）の「オンライン参加申し込み」システムは、従来の高総体、新人大会

等の参加申し込み方法に代わり、インターネットを介したオンラインで参加申し込みを行うシステムです。 
データ入力の省力化・共通化を図るのが目的です。 
 
＜操作手順＞ 
 
1. ユーザー登録（登録担当者別） 
2. チーム登録（競技別・男女別） 
3. 選手の登録（チーム別） 
4. 各種目へのエントリー（チーム・種目別） 
5. 参加申込書の印刷（チーム別） 
 
 
年度更新について 
 
毎年 4 月になるとオンライン申込システムが以下のような年度更新を行います。 
 登録済み選手の学年繰り上げ（現在の学年＋1） 
 卒業生の選手データ削除（4 学年以上を卒業とみなしデータ削除） 

 
選手のデータには生年月日も含まれておりますが、生年月日から計算すると過年度生等の対応が難しくなりま

すので、新年度の学年は単純に現学年＋1 とします。 
また、学年＋1 とした結果、第 4 学年となった選手については自動的に卒業したとみなし選手データの削除を

行います。 
 
従いまして、4 月より過年度となった選手の学年は-1 する必要があり、また、卒業するはずだった選手が過年

度となった場合には選手データ自体が削除されておりますので、新たに登録する必要があります。ただし過年

度となった選手は大会に出られないとの規定がありますので、登録するか否かの判断はご担当者の判断に任せ

ます。 
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ログイン／ユーザ登録 
 
以下の URL よりアクセスして下さい。 
https://nagasaki-koutairen.jp/entry/ 
 
本システムをご利用になる場合、ログインが必要です。 
まだログインしていない場合は、以下の画面が表示されます。 

 
 
既にユーザ登録がお済みの場合は「ログイン」ボタンをクリックし、以下の画面より E メールアドレスとパスワ

ードでログインします。 
 

 
 

https://nagasaki-koutairen.jp/entry/
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なお、毎回のログインで入力する手間を省きたい時は、ブラウザのオートコンプリート機能等で記録させること

が出来ます。 
 
もし、まだユーザ登録がお済みでない場合は「新規ユーザ登録」ボタンをクリックします。すると以下の画面が

表示されます。 
 

 
 
必要な情報は以下のとおりです。 
・お名前（できれば実名登録でお願いします。） 
・E メールアドレス 
・ご希望のパスワード 
・学校名 
・主にご担当の競技 
 
すべての情報を入力後、「新規登録」ボタンをクリックします。 
もしここで入力漏れなどがある場合は、再入力を促されます。 
何も問題がなければユーザ登録が完了し、既にログイン状態となります。 
 
なお、E メールアドレスを入力していただいておりますが、この際にメールなどはお送りしません。後日連絡を

取る際の送信先となります。 
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申込ホーム画面 
 
前述のユーザ登録後やログインをすると、以下のように各ユーザごとの参加申込ホーム画面を表示します。 
 

 

 
ログインの際のパスワードは忘れないようメモしておいて下さい。また、席を立つときなどは必ずログアウトし

て下さい。そうしないとあなた以外の人が自由に操作できてしまいます。 
 
ログアウトは画面右上の「ログアウト」ボタンか、そのボタンが表示されていなければメニューバー右端の人型

アイコンをクリックすると「ログアウト」を選択できます。 
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ユーザ情報の編集 
 
もし、ユーザ情報を変更したい時は、画面上部ユーザ情報の「編集」ボタンをクリックすると編集できます。 
 

 
 
なお、権限は「登録担当者」からは修正できません。もし、専門委員や学校代表者であるという場合には、高体

連事務局へお申し出いただければそれら権限を付与いたします。 
 
学校情報の編集 
 
初期の段階では学校情報は既に入力されておりますが、年度毎で変更が生じた場合、例えば校長が変わった時に

編集することができます。 
学校情報はどなたかが入力されれば、同じ学校の方は同じ情報をそのままお使いいただけます。 
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チームの引き継ぎ 
 
前任者からの引き継ぎの場合は、チーム登録がすでにされているはずですので、以下の「チームの引き継ぎ」を

行えば新たにチームを登録する必要はありません。（チームの新規登録は後述） 
 
まず、ログイン後に表示される「申込ホーム」画面を開き、ユーザ情報欄にある学校名と競技名を確認して下さ

い。もし、未入力だった場合は、画面右の「編集」ボタンをクリックし、編集することができます。 

 
 
画面下の「チーム引き継ぎ」ボタンをクリックすると以下の画面を表示します。 

 
なお、このとき、同じ学校の同じチーム（競技、性別とも同じ）が複数表示された場合は、本システムのテスト

時に複数チーム登録された可能性があります。そのようなデータをご覧になったときは事務局までご一報下さい。 
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前述の学校名と競技名を問題なく設定していれば、システムが自動的に引き継げるチームを表示しますが、もし

複数の競技をご担当になるときは、上部の「フィルタ」プルダウンメニューから競技を選んでいただくと、同じ

学校の別の競技も表示されます。 
 
引き継ぐチームの右横に「引き継ぎ」ボタンがあればクリックします。 
 

 
 
メッセージを確認して、問題なければ再度「引き継ぎ」ボタンをクリックすると引き継ぎが完了します。 
 
すると、以下の画面に戻り、「登録チーム一覧」に引き継いだチームが表示されますので、引き続き選手登録やエ

ントリー処理が行なえます。 
 

 
 
なお、このチーム引き継ぎ処理は、人事異動などで急遽前任者が離れた場合でも確実に引き継げるよう、前任者

への確認処理等は行いませんので予めご了承のほどお願いします。 
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チーム登録 
 
選手データを登録する際には、チーム登録をまず最初に行う必要があります。（チーム引き継ぎは前述） 
1 つのチームは、競技スポーツ別に男・女別々に登録します。 
もし、同じ競技の男女のデータ入力をご担当の際は、男女別に 2 つのチームを登録します。 
また、複数の競技のデータ入力をご担当される場合も、追加でチーム登録を行うことができます。 
 
参加申込ホーム画面の「チーム登録」ボタンをクリックすると、以下の画面が表示されます。 
 

 

 

 
 
なお、競技ごとで必要な情報の入力、例えばユニフォームの入力を義務付けられているサッカーなどの競技の

場合は、「ユニフォーム」欄よりご入力をお願いします。特に必須入力にはしておりませんのでご了承下さい。 
 
必要な情報を入力したら、「登録」ボタンをクリックして下さい。 



11 
 

チーム登録をすると、参加申込ホーム画面の「登録チーム一覧」に一覧表示されます。 
以下の例は、一人の担当者がバスケットボール女子とソフトテニス男子をチーム登録した例です。 
 

 

 
 
チーム情報の編集・削除 
 
あとで、チーム情報を変更したい時はそれぞれのチームの「編集」ボタンをクリックすると編集可能です。 
 
チームを削除したい場合は「削除」ボタンをクリックすると、以下のような確認メッセージが表示されますので、

「削除」ボタンをクリックすると削除されます。 
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選手の登録 
 
それぞれのチームに選手登録するには、登録チーム一覧からそのチームの「選手・エントリー・印刷」ボタンを

クリックします。 
 

 
 
すると、以下の画面を表示します。 
 

 
 
既に選手を登録済みの場合は、一覧表示されます。 
まだ誰も選手を登録していない場合、あるいは選手を追加登録したい場合は、「選手登録」ボタンをクリックしま

す。 
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すると、以下の画面が表示されますので、1 名ずつ選手のデータを入力していきます。 
 

 

 
 
入力欄に既に表示されている文字は、入力する際のガイド文ですので、なにか入力されたら消えます。 
また、各競技で必須入力が義務付けられている項目は入力して下さい。もし入力すべき項目が用意されていない

場合は「備考」欄にご入力下さい。 
 
なお、一覧画面において選手の並べ替えを行いたい時は、上記画面の一番最初の項目「背番号・順序」欄に昇順

で番号を入力しておくと、一覧画面でその順番で並び替えます。 
 
必要な項目を入力したら、「登録」ボタンをクリックします。もし、入力ミスがあれば再度入力を促すメッセージ

が表示されます。 
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選手を登録していくと、以下の画面のように選手がだんだん増えていきます。 
 

 
 
選手のデータを変更したい時は「編集」ボタン、削除したい時は「削除」ボタンをクリックします。 
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種目エントリー 
 
選手登録が済んだら、各種目へのエントリーを行うため、「種目エントリー」タブをクリックします。 
すると以下の画面となります。 
 
＜バスケットボールの例＞ 

 
 
上記の例は、バスケットボールですので、団体競技しか表示されていませんが、競技によってはエントリーでき

る種目がいくつもある場合がありますので、それぞれのエントリーを行う必要があります。 
 
＜卓球の場合＞ 

 

 
それぞれの種目の右端にある「登録・エントリー」ボタンをクリックすると以下の画面になります。 
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＜卓球団体戦の場合＞ 

 
 
画面左側にある「未エントリー選手」には、登録済みの選手が一覧表示されています。 
画面左側には「エントリーシート」があり、それぞれの競技・種目でエントリーできる枠（卓球の場合、団体戦

は 7 名まで）が空欄で表示されています。 
 
選手をエントリーさせる場合は、左の選手をマウスでエントリーシートまでドラッグしていき、枠内に収まった

ら離します。 
 

 

 
すると、1 名のみエントリーできました。 
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こうやって、1 名ずつエントリーさせていきますが、逆の操作を行うと、一旦エントリーさせた選手を元に戻す

こともできますし、エントリーシート内で順番変更もドラッグ&ドロップで可能です。 
 
＜エントリーシート内で順番入れ替え＞ 

 
 
もし、一括でエントリーさせたい場合は左の選手一覧の順番通りにエントリーシートを埋めたい場合は、「一括

配置」のリンクをクリックすると、選手を順番に埋めることもできます。 

 

 
また、種目がダブルスの場合は以下のようなエントリーシートになります。 
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こうやってエントリーさせたら、最後は必ず「エントリー完了・保存」ボタンをクリックして下さい。 
 

 
 
こうやって保存しないと、データが保存されず、参加申込書の印刷時に（未エントリー）と表示されてしまい

ます。 

 
 
なお、一旦保存したエントリーシートを修正したい場合は、再度「登録・エントリー」ボタンをクリックする

と、保存した時の状態を表示しますので、内容を修正後再び「エントリー完了・保存」をクリックしていただ

くと、新しい内容で保存します。 
 
そうやって、すべての種目のエントリーを完了させたら、参加申込書として印刷するため「印刷・仮登録」タ

ブをクリックします。 
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参加申込書の確認 
 

 

 

 
 
まず画面で、エントリーさせた通りになっているか確認します。 
もし違いがある場合は、もとに戻って修正して下さい。 
また、校長名が未登録の場合は「校長名の編集はこちら」ボタンをクリックすると、登録することができま

す。 
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参加申込書の印刷 
 
画面で確認してエントリーに問題なければ「印刷・仮登録」を行います。 
なお、ブラウザがインターネットエクスプローラー等古いブラウザの場合は印刷のプレビューが正常に起動し

ないので、赤枠で示した指示に従って下さい。 
 
また、印刷した時に収まりが悪い場合もありますので、随時「印刷の調整方法」の指示に従って下さい。 

 
 
「印刷・仮登録」をクリックすると、以下のような画面になりますので、問題なければ印刷して下さい。 
 
ブラウザが Chrome の場合 
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印刷が終わると、以下の「仮登録の確認」が表示されます。 
ここで必ず、印刷された内容に問題がないか確認を行ってください。 
 

 
 
もし、不備や修正する必要があるようでしたら「キャンセル」を押せば、データの修正などをやり直す事がで

きます。 
 
印刷内容に問題がなければ「仮登録」を押してください。 
その際、一旦そのチームのエントリー登録が終わったものと見なして、エントリーに関わる操作を不可能にし

ます。これは、一旦印刷して確定されたデータであるにも関わらず、うっかり編集・変更してしまうミスを防

ぐためです。（以下赤枠のように各種ボタンが見えづらくなり押せません。） 
 

 

 
なお、もし仮登録後にデータ修正する必要が生じた場合は、エントリー申込期間中であることを条件に、仮登

録を解除（再編集可能に）することが出来ます。その場合は、以降で説明する「再編集」操作をご覧くださ

い。 
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申込完了 
 
エントリーシートを印刷し学校長に提出した後は、それ以上データ編集が行えないよう「申込完了」とする必

要があります。また、一旦「仮登録」した場合でも、最後には「申込完了」と設定することが必要です。 
 
「申込完了」とする場合は、「再編集・申込完了」タブを押して、以下の画面の「申込完了」を押します。 

 

仮登録状態なら上記のように「申込完了」と「再編集」ボタンが表示されますので、再編集に戻ることも、申

込完了とすることも両方可能です。大切なことは、学校長の承認が取れたらできるだけ「申込完了」すること

です。 
 
ちなみに、もし仮登録する前で、まだ編集可能状態なら、以下のように「申込完了」ボタンのみ操作可能で

す。つまり、必ず仮登録を経て申込完了しなければならないのではなく、学校長の承認が取れれば一気に申込

完了にすることも可能です。 
 

 
 
「申込完了」ボタンを押すと、以下のように確認画面が出ますので、さらに「申込完了」ボタンを押せば設定

完了です。 

 

 
なお、登録担当者がもし「申込完了」にすることを忘れた場合も考えて、各校に 1 名いる「学校代表者」がそ

の代わりに実施することが出来ます。詳しくは後述の「学校代表者の権限」をご参照ください。 
  



23 
 

申込完了に設定されると、自動的に「再編集・申込完了」タブを開き、現在状態を表示します。 
 

 
これで、1 つのチームの申込作業が完了しました。 
もし、複数チームのエントリー登録を担当されている場合は、画面右上の「申込ホーム」リンクをクリックし

て、「参加申し込みホーム」に戻り、他のチームのエントリー登録を実施してください。 
 
なお、すでに「仮登録」か「申込完了」に更新している場合は、そのチームの「選手・エントリー・印刷」ボ

タンから「仮登録 or 申込完了済み」ボタンに名称変更されています。 

 

仮登録だけでまだ申込完了していない場合や、再編集に戻す場合は、「仮登録 or 申込完了済み」ボタンを押し

てそれぞれの操作を行うことが出来ます。 
 
なお、うっかり「申込完了」操作を忘れても、学校代表者が代わりに「申込完了」操作を実施可能です。また

エントリー申込期間が過ぎると、自動的に全加盟校・全チームのエントリーが「申込完了」となりますので、

運用に支障はありません。 
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再編集 
 
ご自身で「仮登録」、あるいは、「申込完了」に設定された後に、データの不備が見つかり編集し直さなければ

ならなくなったときは、再編集状態にもどすことが可能です。（ただし、エントリー申込期間中に限る） 
 
「再編集・申込完了」タブを開くと、そのときどきの状況によって表示のされ方が違います。 
もし、仮登録後の状態なら以下のように「申込完了」「再編集」ボタンが両方操作できる状態です。 

 

 
もし、「申込完了」までされた状態なら、以下のように「再編集」ボタンのみ押せる状態となります。 
 

 

 
表示のされ方に違いはありますが、再編集されたいなら「再編集」ボタンを押してください。 
「再編集」ボタンを押すと、以下の確認画面を表示しますので、さらに「再編集」ボタンを押せば再編集可能

となります。 
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学校代表者の権限 
 
学校代表者は、その学校の全チーム・全競技の取りまとめを行う役割があります。 
通常の登録担当者と兼任する場合も考え、登録担当者が利用できる操作に加え、以下の操作が可能です。 
 
・ 学校単位で、全チームのエントリー申し込みを強制的に「申込完了」にする権限 
・ 上記「申込完了」設定後に再び、再編集可能にする権限 
 
学校代表者として与えられた操作を行うためには、すでにお持ちの登録担当者アカウントの権限を格上げする

必要がありますので、事前に学校名、お名前、メールアドレス等を高体連事務局までお知らせください。 
 
学校代表者の権限を付与されると、申し込みシステムへのログイン後の画面に、以下のように「学校代表者 専
用」の部分が現れます。 
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＜学校代表者による申込完了・再編集＞ 

 
学校代表者による「申込完了」操作は、その学校の登録担当者がチーム単位の「申込完了」操作を忘れたとき

の予備措置です。 
1 回の操作で、所属する学校の全チーム・全競技のエントリーを申込完了とすることが出来ます。 
 
「参加申し込みホーム」画面の「学校代表者専用」欄から「申込完了」ボタンを押すと、以下のように設定完

了します。（ただし、エントリー申込期間中に限る） 

 

 
もし、再編集（申込完了の解除）させたい場合は、上記の「再編集」ボタン押してください。 
 
なお、エントリー申込期間が過ぎると、学校代表者が「申込完了」するまでもなく、自動的に全加盟校・全チ

ームのエントリーが「申込完了」となりますので、うっかり操作を忘れても運用に支障はありません。 
 
以下のように青枠の申込期間の範囲外になると、自動的に「申込期間外です」となり、エントリーに関する操

作ができなくなります。 
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パスワード再発行 
 
もし、パスワードを忘れた時は、以下の手順で再発行手続きを取ることができます。 
ログイン画面下に、「パスワードを忘れた方」というリンクがありますので、クリックすると以下の画面となりま

す。 
 

 

 
E メールアドレスを入力し「パスワードリセットのメールを送信」ボタンをクリックして下さい。 
そうすると、以下の E メール（HTML 形式メール）が届きます。 
 

 

 
「パスワードをリセットする」ボタンをクリックすると、以下の画面を表示します。 
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新パスワードと、新パスワードの再入力を行い、「再設定」ボタンをクリックするとパスワードの再設定が完了で

す。パスワードは忘れないよう念の為メモしておいて下さい。 
 
 
 


